




ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
«ОРГАНИЗАЦИЯ  ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ  И ПОДРОСТКОВ 

В ПЕРИОД ШКОЛЬНЫХ КАНИКУЛ»
 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации оздоровления и отдыха детей разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти.

1.2. Наименование муниципальной услуги – Организация отдыха и оздоровления детей  и подростков в период школьных каникул.
1.3.  Разработчик  Регламента,  орган,  ответственный  за  организацию предоставления муниципальной услуги – отдел по делам молодежи и спорта Управления по делам культуры, молодежи и спорта  Администрации города Лыткарино (далее - отдел), предоставляющий муниципальную услугу.

1.4. Исполнение муниципальной услуги по организации обеспечения отдыха и оздоровления детей и подростков в период школьных каникул (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;  

- Постановлением Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

- ежегодным Постановлением Правительства Российской Федерации  «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей»;

- Законом Московской области № 167/2010-ОЗ от 24.12.2010 «О внесении изменений в Закон Московской области № 1/2006-ОЗ «О мерах социальной поддержки семьи и детей в Московской области»;

- Постановлением Правительства Московской области от 12.01.2011 №16/60 «Об утверждении Положения о предоставлении и расходовании в 2011 году субсидий из бюджета Московской области бюджетам муниципальных образований Московской области на мероприятия по проведению оздоровительной кампании детей, критерии отбора муниципальных образований Московской области – получателей указанных субсидий и их распределения на 2011 год»;

- Постановлением Губернатора Московской области «Об утверждении Порядка и условий предоставления мер социальной поддержки на осуществление  частичной компенсации или частичной оплаты стоимости путёвок в санаторно-курортные организации и организации отдыха» для детей работников бюджетных организаций. расположенных на территории города Москвы и Московской области, и финансируемых из бюджета Московской области, и детей государственных гражданских служащих Московской области».
1.5. При исполнении муниципальной услуги  отделом осуществляется взаимодействие с:

- бюджетными организациями, расположенными на территории города Лыткарино и финансируемыми из бюджета города Лыткарино, в части оказания организационно-методической помощи по вопросу организации обеспечения оздоровления и отдыха детей; 

- средствами массовой информации в части освещения вопросов по организации обеспечения оздоровления и отдыха. 
1.6. Конечным  результатом исполнения муниципальной услуги является:

- проведение итогового заседания межведомственной комиссии при заместителе главы  Администрации города Лыткарино, курирующем  вопросы организации отдыха детей и их оздоровления;
 - подготовка и направление сводных информаций и отчетов;  

 1.7. Фактическим результатом исполнения муниципальной услуги  является предоставление частичной оплаты или частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан РФ, имеющих место жительства в городе Лыткарино, в загородные организации отдыха и оздоровления детей в период школьных каникул. 
1.8. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане от 7 до 15 лет.
Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей - граждане Российской Федерации, имеющие место жительства в городе Лыткарино Московской области.
1.9. Для получения муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей и подростков  (частичной оплаты или частичной компенсации стоимости путевок в загородные оздоровительные лагеря и санаторно-курортные учреждения, расположенные на территории Российской Федерации,) заявителям необходимо представить в отдел по делам молодежи и спорта  Управления по делам культуры, молодежи и спорта Администрации города Лыткарино следующие документы:
1) заявление от родителей или их законных представителей (приложение №2  к административному регламенту);
2) копию свидетельства о рождении ребенка;
3) копию паспорта родителя, имеющего место жительства в г.Лыткарино;

4) счет на оплату (квитанцию к приходно-кассовому ордеру);

5) накладную на путевку;

6) обратный талон к путевке;

7) акт выполненных работ.

 
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
 
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.            
2.1.1. Информация о порядке и процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи отдела по делам молодежи и спорта по телефону 8-(495)-552-22-64. Адрес электронной почты отдела по делам молодежи и спорта: odmlyt@mail.ru. 

Место нахождения отдела и почтовый адрес: 140081, Московская область, город Лыткарино, ул.Первомайская, д.20/10.

График работы отдела по делам молодежи и спорта:

понедельник-четверг                                          9.00-18.15

пятница                                                               9.00-17.00

обеденный перерыв                                          13.00-14.00

2.1.2. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

2.1.3. Для получения информации о частичной оплате или частичной компенсации стоимости путевок для детей в период школьных каникул заинтересованные лица вправе обратиться лично или   по телефону в отдел по делам молодежи и спорта.      

2.1.4. Если полученная информация  не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес заместителя Главы Администрации города Лыткарино, курирующего вопросы организации отдыха детей и их оздоровления.

2.1.5. Основными требованиями к информированию граждан являются:   

     достоверность предоставляемой информации;          

     четкость в изложении информации;                                       

     полнота информации;                                                                                       

     наглядность форм предоставляемой информации;                           

     удобство и доступность получения информации;                             

2.1.6. Информирование граждан организуется следующим образом: 

     индивидуальное информирование; 

     публичное информирование.                                                                          

         2.1.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками отдела: 

     при личном обращении;

     по телефону.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по делам молодежи и спорта Управления по делам молодежи и спорта Администрации  г.Лыткарино.

 Прием документов осуществляется  в рабочие дни с 15.00 до 18.00  (в  пятницу с 15.00 до 17.00) 

2.1.8.  Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ.

2.2. Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – в течение школьных каникул,  один раз  в год для каждого получателя.

2.4. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.4.2. Исполнение муниципальной услуги приостанавливается  в случае изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый нормативным правовым актом,  вносящим данные изменения.

2.5. Основания для отказа в оказании услуги.

2.5.1. Основаниями для отказа в оказании услуги являются:

- несоответствие установленному возрастному цензу;
- несвоевременное обращение заявителя за предоставлением услуги;
- повторное обращение в текущем календарном году за предоставлением  услуги;
- несоответствие документов предъявляемым требованиям;
- непредставление полного пакета документов, подтверждающего основания для предоставления услуги;
-  наличие медицинских противопоказаний к предоставлению государственной услуги.

                              III. Административные процедуры
 
 3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

1) подготовка постановления Главы города «Об утверждении Порядка и условий предоставления мер социальной поддержки на осуществление  частичной компенсации или частичной оплаты стоимости путёвок в санаторно-курортные организации и организации отдыха»;

2) публичное информирование с привлечением средств массовой информации; 

3) информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;

4) формирование заявок;

5) прием и регистрация заявлений и документов от заявителей;

6) оформление пакета документов;

7) представление отчетов заместителю Главы Администрации города Лыткарино, курирующего вопросы организации отдыха и оздоровления детей и подростков.
3.1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.

Специалист, ответственный за прием документов:

- проверяет правильность заполнения документов;

- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;

- несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

3.1.3. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

- принятие решения о частичной оплате (на расчетный счет оздоровительного учреждения по договору) или частичной компенсации стоимости путевки для отдыха  ребенка (перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя), либо об отказе в предоставлении услуги.

  
IV. Порядок и формы контроля за исполнением
муниципальной услуги
 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя  выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовка ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

 Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 

 

V. Заключительные положения
 

5.1 Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

 

