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ГЛАВА  ГОРОДА  ЛЫТКАРИНО

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
17.05.2011 №  256-п 

г.Лыткарино
Об утверждении Положения о порядке 
комплектования муниципальных 
дошкольных образовательных учреждений
г. Лыткарино Московской области

В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992г. № 3266-1, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. № 666, Уставом города Лыткарино Московской области, утвержденным решением Совета депутатов г.Лыткарино от 19.09.2007г. № 423/43, в целях определения порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений г.Лыткарино Московской области (Приложение № 1).

2. Утвердить Положение о комиссии по распределению путевок в муниципальные дошкольные образовательные учреждения г.Лыткарино Московской области (Приложение № 2).
3. Признать утратившими силу Постановления Главы города от 27.01.2009г.  № 04-п, от 08.05.2009г. № 350-п, от 15.12.2009г. № 698-п.
4. Контроль за исполнением данного Постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации г.Лыткарино К.А. Патрикеева.










Е.В. Серёгин
Приложение № 1

к постановлению Главы г.Лыткарино

        от 17.05.2011 № 256-п
Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений г.Лыткарино Московской области

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений г.Лыткарино Московской области (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992г. № 3266-1, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. № 666, Уставом города Лыткарино Московской области, утвержденным решением Совета депутатов г.Лыткарино от 19.09.2007г. № 423/43, в целях определения порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема и отчисления воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее по тексту - МДОУ) г.Лыткарино Московской области.

1.3. В МДОУ принимаются дети в возрасте от 1,5 лет до 7 лет на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).
1.4. Комплектование МДОУ на новый учебный год осуществляется ежегодно с 15 апреля по 30 июня. Доукомплектование групп детьми производится по мере высвобождения мест в МДОУ в течение учебного года.

1.5. Перевод ребенка из одного образовательного учреждения в другое по заявлению родителей (законных представителей) осуществляется Комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений при наличии свободных мест в МДОУ (далее по тексту - Комиссия) (Приложение № 2 к Постановлению).

1.6. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в конкретное МДОУ только при отсутствии свободных мест и по медицинским показаниям.

1.7. Порядок комплектования МДОУ основывается на принципах открытости, демократичности, выбора общеобразовательных программ дошкольного образования родителями (законными представителями).
1.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

1.9. При приеме детей в МДОУ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, социальному положению родителей.

1.10. Компетенция Управления образования г.Лыткарино Московской области:


- осуществляет учет детей дошкольного возраста, выдачу уведомлений и путевок в МДОУ родителям (законным представителям) в соответствии в настоящим Положением;


- проводит аналитическую работу по учету очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на получение места в МДОУ;

- готовит планы предварительного комплектования МДОУ;


- контролирует исполнение  уставной  деятельности МДОУ и ведение документации в части комплектования в соответствии с действующим законодательством;


- осуществляет информирование родителей (законных представителей) о действующем порядке комплектования МДОУ.

2. Порядок приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения
2.1. Прием заявлений о постановке на очередь для устройства детей в МДОУ осуществляет Управление образования г.Лыткарино в течение всего года.

2.2. Регистрация заявлений о постановке на очередь для устройства детей в МДОУ ведется в «Книге учета заявлений о постановке на очередь для устройства детей в МДОУ г.Лыткарино», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Управления образования г.Лыткарино (Приложение № 1 к Положению).

2.3. При регистрации заявления в «Книге учета заявлений о постановке на очередь для устройства детей в МДОУ г.Лыткарино» родителям (законным представителям) вручается уведомление (Приложение № 2 к Положению).

2.4. Постановка на очередь для устройства детей в МДОУ осуществляется специалистом Управления образования на основании:


- заявления родителей (законных представителей);


- свидетельства о рождении ребенка;


- паспорта одного из родителей (законных представителей);

- документов, подтверждающих льготное предоставление места в МДОУ.


Родители (законные представители) ребенка в период с 15 января по 31 марта предполагаемого года устройства ребенка в МДОУ обязаны лично подтвердить потребность в устройстве ребенка. В случае неявки родителей (законных представителей) в указанные сроки при перерегистрации или распределении путевок в МДОУ заявление о постановке на очередь не рассматривается.
2.5. Распределение путевок в МДОУ осуществляется Комиссией. Управление образования предоставляет Комиссии необходимую для ее работы информацию.

2.6. В соответствии с протоколами заседаний Комиссии формируются списки на получение путевок в МДОУ. Списки доводятся до сведения родителей (законных представителей) Управлением образования.


Списки детей, зачисленных в МДОУ, вывешиваются в Управлении образования в течение недели после окончания работы Комиссии. Выписки из протоколов заседаний Комиссии направляются в МДОУ. Руководители МДОУ осуществляют контроль за прибытием ребенка в МДОУ в соответствии с п.2.8. настоящего Положения.
2.7. Ежегодно в период с 10 мая по 30 июня в Управлении  образования родителям (законным представителям) выдаются путевки в МДОУ.  (Приложение № 3 к Положению). Путевка выдается при предъявлении паспорта одного из родителей (законных представителей), в котором вписан ребенок и свидетельства о рождении ребенка. Путевки регистрируются в «Книге регистрации выдачи путевок» (Приложение № 4 к Положению). Специалист Управления образования, ответственный за комплектование МДОУ, обязан ознакомить под роспись родителей (законных представителей) с настоящим Положением.

2.8. Прием детей в МДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) при предъявлении следующих документов:


- путевки;


- медицинского заключения (медицинской карты);


- копии свидетельства о рождении ребенка;


- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), в который вписан ребенок.


Родители (законные представители) обязаны в месячный срок со дня получения путевки предоставить вышеперечисленные документы в МДОУ. В случае неявки родителей (законных представителей) в указанный срок без уважительной причины путевка считается недействительной, право посещения МДОУ утрачивается. Место их ребенка переходит в порядке очереди другому ребенку.


Уважительными причинами считаются:


- болезнь ребенка (продолжительностью более одного месяца), подтвержденная справкой, заверенной подписью заведующей детской поликлиникой г.Лыткарино Московской области;

- карантин;


- санаторно-курортное лечение ребенка, подтвержденное документально;

- обследование ребенка (не более 2-х месяцев);

- отпуск одного из родителей (законных представителей);

- летний оздоровительный период, но не позднее 25-го августа.

Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в МДОУ при наличии медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения.

2.9. Руководитель МДОУ несет персональную ответственность за своевременность предоставления информации в Управление образования о наличии свободных мест.

2.10. При приеме детей в МДОУ руководитель учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, свидетельством о государственной регистрации и другими нормативно-правовыми актами, регламентирующими деятельность образовательного учреждения. 
2.11. При поступлении в МДОУ и отчислении ребенка из МДОУ издается приказ руководителя МДОУ.
2.12. Воспитанник считается принятым в МДОУ со дня подписания договора между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника, посещающего муниципальное дошкольное образовательное учреждение. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника составляется в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям). Заключение договора обязательно для обеих сторон. Указанный договор содержит права, обязанности и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок оплаты за содержание ребенка в образовательном учреждении. Оформленный договор регистрируется в «Книге учета движения детей». Размер оплаты за содержание ребенка в образовательном учреждении доводится руководителем до сведения родителей (законных представителей) в письменном виде по мере принятия соответствующих нормативно-правовых актов органами местного самоуправления. Оплата услуг осуществляется ежемесячно до 15 числа текущего месяца. 
2.13. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель МДОУ издает приказ  о комплектовании вновь набранных групп и переводе детей из одной возрастной группы в другую.

2.14. В МДОУ ведется «Книга учета движения детей» (Приложение № 5 к Положению). Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей учреждения. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.


Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подводить  итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло с указанием причин (в школу, изменение места жительства и др.)

3. Порядок комплектования групп компенсирующей направленности
3.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей направленности МДОУ только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
3.2. Открытие групп компенсирующей направленности утверждается постановлением Главы города на основании заключений психолого-медико-педагогической комиссии и решения Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений г.Лыткарино Московской области.

3.3. Срок пребывания ребенка в группе компенсирующей направленности определяется решением психолого-медико-педагогической комиссии. При отсутствии положительной динамики в развитии ребенка срок пребывания может быть продлён при повторном освидетельствовании ребенка психолого-медико-педагогической комиссией. 

3.4. Комплектование   групп   компенсирующей   направленности осуществляется Управлением образования на основании протоколов заседаний психолого-медико-педагогической комиссии и решения Комиссии по распределению путевок в дошкольные образовательные учреждения г.Лыткарино Московской области.
4. Порядок отчисления воспитанников из муниципального дошкольного образовательного учреждения

4.1. За ребенком сохраняется место в МДОУ в следующих случаях:

- период болезни (продолжительностью более одного месяца), подтвержденная справкой, заверенной подписью заведующей детской поликлиникой г.Лыткарино Московской области;

- санаторно-курортное лечение;

- отпуск одного из родителей (законных представителей);

- карантин в МДОУ;

- летний оздоровительный период.

4.2. Отчисление детей из МДОУ осуществляется в  следующих случаях:


- по заявлению родителей (законных представителей) об отчислении ребенка;


- выезда на постоянное место жительства за пределы г.Лыткарино;


- по медицинским показаниям;


- если ребенок без уважительной причины не посещал МДОУ более 1 месяца (кроме случаев, перечисленных в п.4.1. настоящего Положения). Рассмотрение вопроса об отчислении ребенка из МДОУ осуществляется  Комиссией на основании ходатайства руководителя МДОУ;

- если задолженность по родительской плате за содержание ребенка в МДОУ превышает 1 месяц (место за ребенком сохраняется до погашения долга, но не более 1 месяца);

- по достижению воспитанником возраста 7 (семи) лет на 25 августа текущего года (кроме детей групп компенсирующей направленности, оставленных по решению ПМПК на повторное обучение).
4.2. Руководитель МДОУ письменно уведомляет родителей (законных представителей) воспитанника о расторжении договора между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника, посещающего муниципальное дошкольное образовательное учреждение не менее чем за 14 дней.

4.3. Отчисление ребенка оформляется  приказом руководителя МДОУ и регистрируется в «Книге учета движения детей» (Приложение № 5 к Положению), на его место принимается другой ребенок в соответствии с очередностью.

5. Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный порядок предоставления мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях
5.1. Во внеочередном порядке право на получение мест в МДОУ в соответствии с действующим законодательством предоставляется:


- детям прокуроров и следователей прокуратуры;


- детям судей;

- детям   граждан,   подвергшиеся   воздействию   радиации   вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- детям граждан, эвакуированных  из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения  вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- детям    из    семей,    потерявших    кормильца    из    числа   граждан, получивших лучевую болезнь или ставших инвалидами вследствие воздействия радиации, принимавших участие в работах по ликвидации последствий аварии в 1957г. на производственном объединении «Маяк»;
- детям      погибших     (пропавших без вести),     умерших,     ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.
5.2. В первоочередном порядке право на получение места в МДОУ в соответствии с действующим законодательством предоставляется:

- детям-инвалидам  и   детям,   один   из   родителей   которых  является инвалидом;

-  детям из многодетных семей;
- детям военнослужащих по месту  жительства их семей;

- детям сотрудников милиции, в том числе погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности  либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также получивших телесные повреждения в связи с осуществлением служебной деятельности, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
- детям работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений    г. Лыткарино, занимающих  следующие должности:

- заведующая;

- заместитель заведующей по методической работе;

- заместитель заведующей по безопасности;

- заместитель заведующей по АХЧ;

- старший воспитатель;

- воспитатель;

- завхоз;

- учитель-логопед;

- педагог-психолог;

- музыкальный руководитель;

- инструктор по физической культуре;

- старшая медсестра;

- помощник воспитателя;

- повар;

- машинист по стирке белья;

- подсобный рабочий по кухне;

- кастелянша;

- кладовщик;

- уборщик служебных помещений;

- рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий.
Приложение № 1













к Положению о порядке комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений г.Лыткарино Московской области

КНИГА УЧЕТА  ЗАЯВЛЕНИЙ О ПОСТАНОВКЕ НА ОЧЕРЕДЬ ДЛЯ УСТРОЙСТВА ДЕТЕЙ В МДОУ 

Г. ЛЫТКАРИНО

	№ п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон 
	Ф.И.О. матери (отца, законного представителя)
	Желаемое МДОУ и время устройства  ребенка в МДОУ
	Подпись родителя  в получении уведомления о регистрации заявления в «Книге  учета заявлений о постановке на очередь для устройства детей  в  МДОУ г. Лыткарино»
	Подпись родителя в ознакомлении с настоящим Положением
	ПЕРЕРЕГИСТРАЦИЯ
	Результат обращения -  номер путевки,  № МДОУ, в которое выдана путевка
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Отметка о подтверждении потребности устройства ребенка в МДОУ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата подтверждения
	Подпись родителя в подтверждении потребности устройства ребенка в МДОУ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	9
	10
	11
	12


Приложение № 2

к Положению о порядке комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений  г.Лыткарино Московской области

Уведомление

о регистрации заявления в  «Книге учета заявлений о постановке на очередь для устройства детей в МДОУ г. Лыткарино»

Настоящее уведомление выдано___________________________________________________







(Ф.И.О, родителя)

в том, что_______________________________________________________________________







(Ф.И.О. ребенка, дата рождения ребенка)

записан(а) в «Книге учета заявлений о постановке на очередь для устройства детей в 

МДОУ»_________________________________________________________________________




(дата регистрации заявления,  регистрационный номер)

На основании постановления Главы г.Лыткарино «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Лыткарино Московской области» от _______ № ___ Управление образования информирует Вас о том, что для  подтверждения потребности устройства ребенка  в МДОУ родители (законные представители) обязаны лично обратиться в  Управление образования с 15 января 20________г. по  31 марта 20________г.  В случае неявки родителей (законных представителей) в указанные сроки при перерегистрации или распределении путевок в МДОУ заявление о постановке на очередь не рассматривается.


По всем вопросам необходимо обращаться по адресу: г.Лыткарино, ул. Спортивная 5/1, тел. 552-88-31


Должность

Подпись 



Ф.И.О.

Приложение № 3

к Положению о порядке комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений  г.Лыткарино Московской области

П У Т Е В К А №________________

Выдана____________________________________________________________________ 

                                                         (Фамилия, имя ребенка, дата рождения)

 __________________________________________________________________________
для зачисления в  МДОУ №_________________________________________________

Домашний адрес, телефон родителей (законных представителей) ребенка________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Путевка выдана Управлением образования г. Лыткарино

Дата выдачи путевки______________________________________________________



Начальник

Управления образования_________________________________Ф.И.О.
Примечание: Управление образования информирует Вас о том, что в соответствии с  п. 2.8. постановления Главы г.Лыткарино «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Лыткарино Московской области» от _______ № ___ прием детей в МДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) при наличии следующих документов:


- путевки;


- медицинского заключения (медицинской карты);


- копии свидетельства о рождении ребенка;


- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), в который списан ребенок.


Родители (законные представители) обязаны в месячный срок со дня получения путевки предоставить вышеперечисленные документы в МДОУ. В случае неявки родителей (законных представителей) в указанный срок без уважительной причины путевка считается недействительной, право посещения МДОУ утрачивается. Место их ребенка переходит в порядке очереди другому ребенку.

Приложение № 4








к Положению о порядке комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений  г.Лыткарино Московской области

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

	№  п/п
	Дата выдачи путевки
	Номер путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес и телефон
	Дата регистрации в «Книге учета  заявлений о постановке на очередь для устройства детей в МДОУ г. Лыткарино»
	Номер МДОУ
	Ф.И.О., паспортные данные родителя (законного представителя)
	Подпись родителя (законного представителя)  в получении путевки
	Подпись родителя (законного представителя) в ознакомлении с Положением о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений г.Лыткарино Московской области
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


Приложение № 5

к Положению о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений  г.Лыткарино Московской области

КНИГА УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

	№ п/п


	Ф.И.О. ребенка
	Число, месяц, год рождения
	Дом.
адрес, телефон


	Ф.И.О. матери 

(законного представителя)
	Место работы, должность, конт. телефон матери (законного представителя)
	Ф.И.О. отца (законного представителя)
	Место работы, должность, конт. телефон отца (законного представителя)
	Откуда прибыл ребенок
	Договор с родителями (законными представителями), (№ договора, дата подписания договора)
	Дата и причины  отчисления ребенка из МДОУ(№ приказа об отчислении)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


