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ГЛАВА  ГОРОДА  ЛЫТКАРИНО

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________ № _______
г.Лыткарино
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Главы г.Лыткарино от 07.12.2010 №489-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в г.Лыткарино», Уставом города Лыткарино Московской области, постановляю:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области» (прилагается).

2. Признать утратившим силу Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области», утвержденный постановлением Главы города Лыткарино Московской области от 23.04.2012 № 394-п. 


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Лыткаринские вести» и разместить на официальном сайте города Лыткарино Московской области в сети «Интернет».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации г.Лыткарино  В.В. Луценко.

                                                                                                              Е.В. Серёгин

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Главы города

Лыткарино

от ________№ ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области»
                        1. Общие положения


1.1. Административный Регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги выступают юридические лица в лице руководителей либо представителей юридического лица по доверенности, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка (далее - заявители).

1.3. Официальные сайты в сети Интернет, на котором размещена информация о предоставлении муниципальной услуги:
-  www.lytkarino.com;

- www.pgu.mosreg.ru;

- www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области» (далее – муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией г. Лыткарино. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет отдел развития предпринимательства, торговли и транспорта  Администрации  г.Лыткарино (далее - Отдел), ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

2.2.1. Администрация г.Лыткарино находится по адресу: Московская область, г.Лыткарино, ул.Первомайская, д.7/7, 140080.
График работы Администрации г.Лыткарино:
понедельник-четверг–9.00-18.15;                                                                пятница–9.00-17.00;                                                                                        перерыв–13.00–14.00;                                                                                   суббота-воскресенье–выходной день.

Контактный телефон: 552-86-18.

Адрес электронной почты: lytkarino@mosreg.ru

2.2.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет-Отдел. Отдел находится по адресу: Квартал 7, д.2, Московская область, г. Лыткарино, 140080.

График работы Отдела:
понедельник-четверг–9.00-18.15;                                                                пятница–9.00-17.00;                                                                                        перерыв–13.00–14.00;                                                                                   суббота-воскресенье–выходной день.                                                      
Контактный телефон: 555-10-11

Адрес электронной почты: torg.lytka@mail.ru

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-разрешение на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области;

-решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории г.Лыткарино Московской области.

Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. 

В случае, если объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат юридическому лицу на праве аренды, разрешение выдается (продлевается) на срок, не превышающий срок действия..договора..аренды.

2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии..с..действующим..законодательством.

2.5.Для получения разрешения заявителю необходимо представить в адрес Администрации..г.Лыткарино..следующие..документы:

2.5.1.Заявление, подписанное лицом, представляющим в соответствии с учредительными документами или доверенностью интересы этого юридического лица, удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого..подается..заявление.

Заявление на получение разрешения должно содержать следующую информацию:

-полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование)..заявителя;

-организационно-правовая форма заявителя, место его нахождения;
государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

-идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

-тип рынка, который предполагается организовать.


Примерная форма заявления на получение разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении № 1 к Регламенту.

При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела информирует заявителя о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии с Правилами выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. N 148.

2.5.2. К заявлению прилагаются:
1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
2) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.6.Основания для отказа в приеме документов.
Не подлежат приему документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание. 

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
-наличие в представленных документах недостоверной информации;

-отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Московской области, утвержденным постановлением Правительства Московской области от 17.04.2007 N 289/15 (далее - План организации розничных рынков); 


-несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану организации розничных рынков; 


-непредставление одного и более документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.5. настоящего Регламента.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Прием заявителей осуществляется в служебных помещениях исполнителей…муниципальной…услуги. 


Места для приема заявителей должны быть оборудованы стульями и столами для..возможности…оформления…документов. 


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающий…свободный..доступ..к…ним.

2.10. Предоставление информации заявителям осуществляется следующим образом:

1) индивидуальное устное информирование (консультирование);

2) публичное информирование (консультирование);

3) письменное информирование (консультирование).


2.10.1. Индивидуальное информирование (консультирование) возможно в устном и письменном виде. Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется специалистами Отдела при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.


При устном обращении заявителя в Отдел по телефону специалист Отдела, принявший звонок, выясняет причины обращения, консультирует и дает разъяснения по существу вопроса. В случае необходимости приглашает заявителя в Отдел. 

Индивидуальное информирование (консультирование) осуществляется в пределах..15..минут. Если специалист не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить направить письменный запрос, либо назначить другое время для получения информации.


2.10.2. Публичное информирование (консультирование) осуществляется через средства массовой информации  в том числе путем размещения информации на официальном сайте муниципального образования г.Лыткарино в  сети Интернет http://www.lytkarino.com.


2.10.3. Индивидуальное письменное информирование (консультирование) осуществляется путем направления письменного ответа заявителю по почте, электронной почте, факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанном в письменном..обращении..заявителя. 

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
-Конституцией..Российской..Федерации; 
-Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 г. N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного..рынка"; 
-Постановлением Правительства Московской области от 17.04.2007 N 289/15 "О некоторых вопросах организации розничных рынков на территории Московской..области"; 
-Уставом городского округа Лыткарино. 

2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются следующие критерии: 
-открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействие) должностных лиц; 
-соблюдение стандартов предоставления муниципальной услуги; 

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги; 
-достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения; 

-полнота информирования заявителя в ходе рассмотрения обращения; 
-удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 
3.Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  выполнение следующих административных процедур  (Приложение №2 к Регламенту):

-прием и регистрация заявления и прилагаемых документов от заявителя;

-рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения;

-оформление и выдача разрешения (уведомление об отказе в выдаче разрешения).

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов. 


Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя  с документами, указанными в пункте 2.5. настоящего регламента в Администрацию г.Лыткарино. 

Поступивший запрос регистрируется в Общем отделе Администрации  города, где в журнале регистрации запросу присваивается индивидуальный регистрационный номер.


Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение документов и прилагаемых документов, принятие решения.     

После регистрации письменное обращение направляется на рассмотрение Главе города или Первому Заместителю Главы Администрации города, курирующего данное направление. 

Пакет документов с резолюцией Главы города или курирующего данное направление Первого Заместителя Главы Администрации города направляется в Отдел для исполнения. 

В случае если документы оформлены не в соответствии с пунктом 2.5. настоящего регламента заявитель уведомляется о необходимости устранения нарушений в оформлении и (или) предоставлении отсутствующих документов.  

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения специалист отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с пунктом 2.5. настоящего регламента.

Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения оформляется постановлением Главы города Лыткарино.

3.4. Оформление и выдача разрешения  (уведомление об отказе в выдаче разрешения). 

Результатом выполнения административной процедуры является решение о выдаче разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения. 

В срок не позднее трех дней со дня принятия решения специалист отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением разрешения,  оформленных в соответствии с формой утвержденной Распоряжением Министерства потребительского рынка и услуг Московской области от 18.04.2007 N 3-Р.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением (вручением) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - направлением (вручением) уведомления об отказе в выдаче разрешения.

4. Форма контроля исполнения Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений  регламента и иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием решений ответственными лицами осуществляется Заместителем Главы  Администрации города, курирующему работу Отдела. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента. Оперативный контроль последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником Отдела. 
4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской..Федерации. 

При предоставлении муниципальной услуги сотрудники Отдела несут персональную ответственность за несоблюдение требований административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) должностных лиц вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее -жалоба).                                                                                                                      

5.2. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия)), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свобода и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность. Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии. 

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения), поступившей лично от получателя муниципальной услуги (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления. 

5.4.  Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента её регистрации. В случае направления запроса государственным органам, органам  Администрации города  и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения. 

5.5. По результатам рассмотрения жалоба  может быть удовлетворена либо в удовлетворении жалобы  может быть отказано. Подача обращения, жалобы не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав. 

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу в письменном виде, если его почтовый  адрес поддается прочтению.
Приложение N 1

к  Регламенту

                                           Главе города Лыткарино
                                                                                      Московской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО

РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА ЛЫТКАРИНО
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

    Заявитель ________________________________________________________________
                    (организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________

        (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

                          в том числе фирменное)

___________________________________________________________________________

просит   выдать   разрешение   на   право   организации  розничного  рынка,

расположенного по адресу: ___________________________________________________
___________________________________________________________________________

                        (место расположения рынка)

    Тип рынка _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Площадь земельного участка __________ кв. м; зданий, строений ________________
кв. м.

    Количество торговых мест _______________________

    Количество арендаторов ___________, из них юридических лиц _________________,

индивидуальных предпринимателей _________, сельхозпроизводителей ____________
    Информация о заявителе:

    Государственный  регистрационный  номер  записи о создании юридического

лица ______________________________________________________________________

    Свидетельство   о   внесении  сведений  о  юридическом  лице  в  Единый

государственный реестр юридических лиц: серия _____________ N ________________
дата ________________

    Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________
    Свидетельство  о  постановке  юридического  лица  на  учет  в налоговом

органе серия _________________ N _________________ дата _____________________
    К заявлению прилагаются:

    копии  учредительных  документов  (оригиналы учредительных документов в

случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

    выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических лиц или ее

нотариально удостоверенная копия;

    нотариально    удостоверенная    копия   свидетельства   о   постановке

юридического лица на учет в налоговом органе;

    нотариально  удостоверенная  копия  документа, подтверждающего право на

объект  или  объекты  недвижимости, расположенные на территории, в пределах

которой предполагается организовать рынок.

                Заявитель

___________________________________________________________________________

                (подпись)                                                                                           (Ф.И.О.)

                                                                                                                             М.П.

 ___________________
                (дата)
 Приложение №2
к Регламенту
БЛОК-СХЕМА

 Административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
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 Индивидуальное информирование (консультирование)





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Начало предоставления муниципальной услуги





Передача заявления для исполнения в Отдел








Рассмотрение заявления специалистом Отдела 








Принятие решения





Оформление уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Оформление уведомления об отказе в  выдаче разрешения на право организации розничного рынка








Публичное информирование





Наличие оснований для отказа





Оснований для отказа нет








Вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка 








Вручение  (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением  оформленного разрешения








