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                                                       ГЛАВА  ГОРОДА  ЛЫТКАРИНО
                                                     МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                      31.12.2013  №  1095-п
                                                                                                              г.Лыткарино
Об утверждении Порядка ведения Перечня
 муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино,  оказываемых муниципальными учреждениями города Лыткарино физическим и юридическим лицам
В целях реализации норм Бюджетного кодекса Российской Федерации, установленных статьей 69.2, с учетом  Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями города Лыткарино, утвержденного постановлением Главы города Лыткарино от 01.12.2010 № 470-п, постановляю:
1. Утвердить Порядок ведения Перечня муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино, оказываемых муниципальными учреждениями города Лыткарино физическим и юридическим лицам (прилагается).

2. Признать утратившими силу:

2.1. постановление Главы города Лыткарино от 28.10.2009 № 761-п «Об утверждении Порядка ведения перечня  муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино»;
2.2. постановление Главы города Лыткарино от 16.03.2011 № 120-п «О внесении изменений  в Порядок ведения Перечня муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино, оказываемых муниципальными учреждениями г.Лыткарино физическим и юридическим лицам  за счет средств бюджета г.Лыткарино, утвержденный постановлением Главы города Лыткарино от 28.10.2009 № 761-п»;

2.3. постановление Главы города Лыткарино от 12.12.2011 № 729-п «О внесении дополнений в Порядок ведения Перечня муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино, оказываемых муниципальными учреждениями г.Лыткарино физическим и юридическим лицам  за счет средств бюджета г.Лыткарино, утвержденный постановлением Главы города Лыткарино от 28.10.2009 № 761-п»;

2.4. постановление Главы города Лыткарино от 01.10.2012 № 843-п «О внесении дополнений в Порядок ведения Перечня муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино, оказываемых муниципальными учреждениями г.Лыткарино физическим и юридическим лицам  за счет средств бюджета г.Лыткарино, утвержденный постановлением Главы города Лыткарино от 28.10.2009 № 761-п».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте города Лыткарино Московской области в сети Интернет.

4. Контроль   за   исполнением    настоящего   постановления  возложить  на   заместителя Главы Администрации города Лыткарино Иванову Л.С.
                                                                                               Е.В. Серёгин

                                                                                                             Утверждено 

                                                                    Постановлением Главы г.Лыткарино                                                                        

                                                                               от 31.12.2013г. № 1095-п
ПОРЯДОК

ведения Перечня муниципальных бюджетных услуг 

города Лыткарино, оказываемых муниципальными учреждениями г.Лыткарино физическим и юридическим лицам 
Настоящий Порядок определяет процедуру ведения перечня муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино, оказываемых муниципальными учреждениями г.Лыткарино (далее – Перечень).

I. Общие положения
1.1.Формирование муниципальных бюджетных услуг осуществляется отраслевыми структурными подразделениями  Администрации города  Лыткарино                в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством. Муниципальная бюджетная услуга подлежит занесению в Перечень муниципальных бюджетных услуг города Лыткарино, сформированный по отраслям.
1.2  Целью ведения Перечня муниципальных бюджетных услуг является оптимизация состава муниципальных бюджетных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории города Лыткарино муниципальных  бюджетных услугах, их объеме и качестве.

1.3  Ведение Перечня осуществляется для решения следующих задач:

     - формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств города Лыткарино;

     - обеспечение соответствия деятельности Администрации города Лыткарино  по предоставлению муниципальных бюджетных услуг требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области, нормативных правовых актов города Лыткарино.
1.4. Требования, содержащиеся в настоящем Порядке, распространяются на муниципальные бюджетные услуги, оказываемые физическим и юридическим лицам в следующих сферах:

- образование;

- здравоохранение;

- культура;

- физическая культура и спорт;
- благоустройство, использование, охрана, защита, воспроизводство городских лесов, обустройство мест массового отдыха населения;

- организация предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра;
- иные сферы.

II. Принципы ведения Перечня
2.1  Ведение Перечня осуществляется в соответствии с принципами:

1) единства требований к определению и включению в Перечень муниципальных бюджетных услуг, оказываемых на территории города Лыткарино;

2) полноты описания и отражения муниципальных бюджетных услуг в Перечне; 

3) публичности Перечня;

4) обеспечения взаимосвязи требований ведения Перечня с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств города Лыткарино;
5) периодического пересмотра требований к составу  и описанию муниципальных бюджетных услуг, предусмотренных Перечнем, в целях увеличения их доступности и качества.

III. Структура Перечня

3.1. Муниципальная бюджетная услуга в Перечне описывается через следующие обязательные параметры:
3.1.1. Порядковый номер – указывается для каждой муниципальной бюджетной услуги в рамках Перечня. 

3.1.2.
Наименование вопроса местного значения - указывается наименование вопроса местного значения в соответствии с нормативным правовым актом, закрепляющим оказание услуги за городом Лыткарино.

3.1.3. 
Наименование муниципальной бюджетной услуги – описание услуги, отражающее содержание услуги по удовлетворению потребностей населения, юридических лиц различных организационно-правовых форм и индивидуальных предпринимателей,  в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области, нормативных правовых актов города Лыткарино. При определении муниципальных бюджетных услуг необходимо исходить из прав и гарантий граждан, закрепленных в нормативных правовых актах Российской Федерации и Московской области, нормативных правовых актов города Лыткарино на дату составления и утверждения Перечня.

3.1.4. Единица измерения – показатель для идентификации и измерения муниципальной бюджетной услуги.

3.1.5. Способ установления цены услуги – способ расчета стоимости услуги (норматив и (или) тариф) на единицу измерения.

3.1.6. Ответственный за предоставление муниципальной бюджетной услуги – бюджетное учреждение, оказывающее муниципальную бюджетную услугу. 
3.1.7. Категории потребителей муниципальной бюджетной услуги – получатель муниципальной бюджетной услуги.  
3.1.8. 
Реквизиты нормативных правовых актов – реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области и (или) нормативных правовых актов города Лыткарино, закрепляющих выполнение полномочий по организации предоставления муниципальной бюджетной услуги на уровне муниципального образования.
3.2. Отраслевые перечни муниципальных бюджетных услуг формируются отраслевыми структурными подразделениями Администрации города Лыткарино по форме, согласно приложению к настоящему Порядку и направляются отраслевыми структурными подразделениями Администрации г.Лыткарино в отдел экономики и перспективного развития Администрации г.Лыткарино для формирования Перечня.
3.3. Сформированный перечень муниципальных бюджетных услуг г.Лыткарино, согласованный Финансовым управлением г.Лыткарино, Отделом экономики и перспективного развития Администрации г.Лыткарино, утверждается постановлением Главы г.Лыткарино.
IV. Ведение Перечня

4.1.  Ведение Перечня осуществляет Отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино (далее - Отдел экономики и перспективного развития), который осуществляет:
1) сбор, обработку, учет, хранение, обновление информационных ресурсов;

2) методическое  обеспечение ведения Перечня;    

3) организацию предоставления сведений из Перечня;

4) контроль за соблюдением порядка ведения Перечня.

4.2. Включение, исключение муниципальной бюджетной услуги из Перечня и внесение изменений в Перечень определяются постановлениями Главы города Лыткарино.

4.3. Основанием для включения муниципальной бюджетной услуги в Перечень являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Московской области, нормативные правовые акты органов местного самоуправления города Лыткарино, регулирующие вопросы предоставления муниципальных бюджетных услуг на территории города Лыткарино.

4.4. Ведение Перечня осуществляется на бумажном и магнитном носителях по единой системе сбора, обработки, учета,  хранения,   обновления   информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. 

 При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

4.5. Отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино в течение 10 дней с момента вступления в силу нормативного правового акта Российской Федерации, Московской области и (или) нормативного правового акта города Лыткарино, наделяющего, изменяющего или отменяющего полномочия Администрации города Лыткарино по организации предоставления муниципальных бюджетных услуг на территории города Лыткарино, по представлению курирующего заместителя Главы Администрации города подготавливает проект постановления Главы  города Лыткарино  о внесении изменений в Перечень.

4.6. Предоставление исходных документов для включения муниципальной бюджетной услуги в Перечень осуществляется с учетом требований к их составу, сроку и форме представления, а также иных условий.

4.7. Для включения муниципальной услуги в Перечень отраслевое структурное подразделение Администрации города Лыткарино осуществляет подготовку и предоставление в Отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино документов, содержащих следующие сведения:

1) предложение о включении соответствующей муниципальной услуги в Перечень с указанием ответственного за организацию предоставления данной услуги;

2) основание включения муниципальной услуги в Перечень;

3) пояснительную записку, отражающую параметры муниципальной услуги, основания и условия ее предоставления;

4) проект нормативного правого акта органов местного самоуправления города Лыткарино, устанавливающего обязательства города Лыткарино по предоставлению муниципальной услуги, в случае, если ее предоставление не вытекает непосредственно из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Лыткарино.
4.8. Для исключения муниципальной услуги из Перечня Отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино по представлению курирующего заместителя Главы Администрации города осуществляет подготовку проекта постановления Главы города Лыткарино об исключении муниципальной услуги из Перечня и соответствующего обоснования.
4.9. Для внесения изменений и дополнений в Перечень муниципальных услуг Отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино                                 по представлению курирующего заместителя Главы Администрации города осуществляет подготовку проекта постановления Главы города Лыткарино о внесении изменений и дополнений в Перечень и соответствующего обоснования.

4.10. Утвержденный Перечень муниципальных бюджетных услуг размещается на официальном сайте города Лыткарино в сети Интернет.
V. Использование Перечня

5.1. Перечень, составленный в соответствии с требованиями настоящего порядка, в обязательном порядке используется при формировании реестра расходных обязательств города Лыткарино.

5.2. Предоставление муниципальной бюджетной услуги предусматривает ее обязательное предварительное отражение в Перечне.
VI. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг
6.1. Перечень не реже одного раза в год рассматривается отраслевым структурным подразделением Администрации г.Лыткарино на предмет уточнения содержания с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг. 

6.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется Отделом экономики и перспективного развития  Администрации города Лыткарино на основании данных предоставленных отраслевым структурным подразделением Администрации г.Лыткарино.            
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