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ГЛАВА ГОРОДА ЛЫТКАРИНО

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.09.2011 № 489-п
Об утверждении долгосрочной целевой программы 
«Обеспечение комплектования, хранения и использования архивных документов города Лыткарино Московской области в 2012-2014 годах»

В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах      организации местного самоуправления в Российской Федерации», руковод-ствуясь Порядком принятия решений о разработке долгосрочных целевых программ, их формирования и реализации, утвержденным постановлением Главы города Лыткарино от 19.06.2008 № 54-п, с целью обеспечения нормативных условий хранения и упорядочения документов постоянного хранения и по личному составу, повышения уровня технической оснащенности отдела Городской архив и улучшения исполнения запросов тематического и           социально - правового характера, поступающих от органов государственной власти, местного самоуправления, физических и юридических лиц,             постановляю:

1. Утвердить долгосрочную целевую программу «Обеспечение комплектования, хранения и использования архивных документов города Лыткарино Московской области в 2012-2014 годах» (прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города – управляющего делами Администрации г. Лыткарино С. В. Дьячкова.

Е. В. Серёгин

	
	УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Главы города Лыткарино

от  30.09.2011  № 489-п_
       (с изменениями и дополнениями, внесенными

 постановлениями Главы г. Лыткарино от 22.05.2012 № 473-п, от 28.09.2012 № 832-п, от 27.12.2012 № 1106-п; от 19.04.2013г. № 275-п, от 04.06.2013г. № 409-п, от 19.09.2013г. № 691-п, от 17.12.2013 №1045-п, от 31.12.2013 №1088-п)




ДОЛГОСРОЧНАЯ  ЦЕЛЕВАЯ  ПРОГРАММА

«Обеспечение комплектования, хранения и использования 

архивных документов города Лыткарино Московской области 

в 2012-2014 годах»

ПАСПОРТ

долгосрочной целевой программы «Обеспечение комплектования, хранения и использования архивных документов города Лыткарино Московской 

области в 2012-2014 годах»

	Наименование Программы
	Обеспечение комплектования, хранения и использования архивных документов города Лыткарино Московской области в 2012-2014 годах

	Основание для разработки Программы

	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Закон Московской области от 25.05.2007               № 65/2007-ОЗ «Об архивном деле в Московской области»;

Постановление Главы города Лыткарино от 19.06.2008 № 54-п «Об утверждении Порядка принятия решения о разработке долгосрочных целевых программ, их формирования и реализации»

	Заказчик Программы
	Администрация города Лыткарино Московской области

	Разработчик Программы
	Отдел Городской архив Администрации города Лыткарино

	Цель и задачи Программы
	Цель:

Создание условий для обеспечения нормативных условий хранения и своевременного упорядочения документов постоянного хранения и по личному составу, повышения уровня технической оснащенности отдела Городской архив и улучшения исполнения запросов тематического и социально - правового характера, поступающих от органов государственной власти, местного самоуправления, физических и юридических лиц

Задачи:

1. Организация упорядочения документов постоянного хранения и по личному составу

2. Обеспечение нормативных условий хранения архивных документов

3. Использование архивных документов 

4. Повышение уровня технической оснащенности архивохранилища отдела Городской архив

	Срок реализации 

Программы
	2012-2014 годы

	Объем и источники 

финансирования
	Объем финансирования программы на 2012-2014 год 3 442,9 тыс. руб.

Из средства местного бюджета 

всего – 3 442,9 тыс. руб.

2012 г.  -  1397,00 тыс. руб.

2013 г.  -  654,9 тыс. руб.

2014 г.  -  1391,00 тыс. руб.


1. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения 

программным методом

Актуальность долгосрочной целевой программы обусловлена сложившейся проблемной ситуацией в обеспечении  комплектования, хранения и использования архивных документов.
Уполномоченным осуществлять сохранность архивных документов, находящихся на территории города Лыткарино, является отдел Городской архив Администрации города Лыткарино (далее – отдел Городской архив).

По состоянию на 1 января 2011 года на хранении в Отделе находится  5951 ед. хр. в 55 фондах. С каждым годом растёт востребованность архивных документов пользователями.
Архивные документы содержат разностороннюю информацию по истории, служат для обеспечения деятельности органов государственной власти и местного самоуправления, отражают трудовые отношения работника с работодателем и имеют непосредственное практическое применение, связанное с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также предоставление информации по определенной проблеме, теме,  событию, факту (в том числе о землеотводе под строительство и садово-огородные участки, нотариальных действиях  и т.д.).

Документы образуются в процессе деятельности учреждений, организаций и предприятий, расположенных на территории города Лыткарино. Наиболее значимые организации и предприятия отнесены к числу источников комплектования отдела Городской архив (18 организаций). В соответствии со ст. 5, 21, 22, 23 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» документы по истечении сроков их временного хранения в источниках комплектования подлежат передаче на регулярной основе на постоянное хранение в отдел Городской архив. По данным паспортизации организаций - источников комплектования в процессе их деятельности ежегодно образуется около 360 единиц управленческой документации и по личному составу, что говорит о существенном увеличении документооборота и необходимости в плановом упорядочении этих документов. На 01.01.2011 года в источниках комплектования отдела Городской архив находятся документы постоянного хранения в количестве 1166 дел сверх установленного срока хранения. 

В соответствии со ст. 12 Закона Московской области от 25.05.2007      № 65/2007-ОЗ «Об архивном деле в Московской области» передаче на хранение подлежат и документы по личному составу ликвидированных, обанкротившихся и прекративших хозяйственную деятельность организаций и предприятий.

В период проведения в стране экономических реформ большое число организаций и предприятий было ликвидировано, обанкротилось или прекратило свою деятельность, в связи с этим возникла необходимость участия государства в сохранении документов, отражающих трудовые отношения работников с работодателями. В Администрацию города Лыткарино на хранение были приняты не упорядоченными документы по личному составу организаций и предприятий, у которых отсутствовали помещения для ведомственного хранения документов. Необходимо решать вопрос сохранности документов по личному составу организаций и предприятий, не ведущих хозяйственную деятельность. Халатное отношение руководителей к обеспечению сохранности документов по личному составу усложняет бывшим работникам подтверждение стажа работы и оформление пенсии, так как документы свозили в подвалы, где они хранятся в ненадлежащем состоянии: пострадали от сырости, грызунов.

Пропаганда документального наследия сегодня, как никогда необходима людям и обществу для сохранения основ государственности, возрождения духовно-нравственных ценностей в обществе, формирования патриотизма и любви к Отечеству, гармоничного развития человеческой личности. В архивных документах отдела содержатся бесценные сведения по истории, экономике и культуре города, начиная с 1944 года и по сегодняшний день. Однако архивные источники и деятельность архивной службы не популяризируются в виду того, что архивохранилище находится в неприспособленном помещении -  в подвале пристройки к жилому дому. Не представляется возможным в силу ограниченного пространства провести экскурсию, поработать с источниками для изучения документов и организации выставки. 
Архивохранилище отдела Городской архив расположено в подвальном помещении пристройки к жилому дому по адресу: квартал 3а, д. 24 и состоит из трех комнат. На сегодняшний день сотрудниками отдела не могут соблюдаться требования «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (М., 2007), предъявляемые к архивохранилищам и направленные на предотвращение повреждения и утрату архивных документов. Архивохранилище является объектом повышенной опасности, поскольку там хранятся документы на бумажных носителях, которые подвержены поражению биологическими вредителями - плесневыми грибами и резкому изменению условий - колебанию температуры и влажности. Предметом особой заботы сотрудников отдела Городской архив является создание оптимальных условий хранения документов при увеличении объемов. Из-за отсутствия окон и приточной вентиляции не обеспечивается воздухообмен в помещении архивохранилища. Выработали ресурс и требуют замены архивные стеллажи и коробки: полки прогнулись, хранящиеся на них коробки деформируются, крышки не закрываются, вследствие чего архивные документы не защищены от пыли и света. Проблемой, требующей безотлагательного решения, является ремонт комнаты  № 3 (50 кв.м.) архивохранилища. Из-за неоднократных протечек после таяния снега краска на стенах трескается, отваливается штукатурка, появилась грибковая плесень. Сотрудники отдела Городской архив, чтобы исполнить запросы социально-правового характера, вынуждены работать в помещении, необорудованном необходимыми инженерными коммуникациями для установки сантехнического оборудования гигиенического назначения.

Гарантируя право на доступ к официальной информации и изучение истории, отдел Городской архив содействует решению задач социально - экономического развития города, эффективного управления, обеспечивает соблюдение конституционных прав граждан. Утрата архивных документов может лишить граждан возможности получать необходимую информацию об их трудовом стаже, награждениях и др. 

Решение обозначенных задач с использованием программного метода обеспечит эффективность, наглядность адресного использования бюджетных ресурсов и связанность их объёмов с достижением планируемых результатов.

2. Основные цели и задачи Программы
Целью Программы является обеспечение нормативных условий хранения и своевременного упорядочения документов постоянного хранения и по личному составу, повышение уровня технической оснащенности отдела Городской архив и улучшение исполнения запросов тематического и социально - правового характера, поступающих от органов государственной власти, местного самоуправления, физических и юридических лиц.

Основные задачи Программы:

1. Организация упорядочения документов постоянного хранения и по личному составу

2. Обеспечение нормативных условий хранения архивных документов

3. Использование архивных документов 

4. Повышение уровня технической оснащенности архивохранилища отдела Городской архив.

3. Сроки и этапы выполнения Программы

Мероприятия, предусмотренные настоящей Программой, реализуются в течение  2012 - 2014 годов в три этапа.
4. ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

долгосрочной целевой программы Обеспечение комплектования, хранения и использования архивных документов города Лыткарино Московской области в 2012-2014 годах»

 (наименование Программы)

	№    
п/п
	Мероприятия

по реализации Программы
	Затраты на реализацию мероприятий Программы по годам (тыс. руб.)
	Структурное подразделение или орган управления, ответственное за реализацию мероприятия Программы

	
	
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Упорядочение документов постоянного хранения и по личному составу



	1.1.
	Упорядочение документов Комитета по управлению имуществом города Лыткарино за 2001-2009 г.г.
	192,00
	
	
	КУИ  г. Лыткарино 

	1.2.
	Упорядочение документов Управления архитектуры и градостроительства города Лыткарино за 2003-2009 г.г.
	312,00
	
	
	Управление архитектуры и градостроительства г. Лыткарино

	1.3.
	Упорядочение документов МУЗ «Центральная городская больница» за 1988-2009 г.г.
	260,00
	
	
	МУЗ «ЦГБ» г. Лыткарино

	1.4.
	Упорядочение документов Администрации города Лыткарино Московской области за 2006-2010 г.г.
	603,00
	
	
	Администрация г. Лыткарино

	1.5.
	Упорядочение документов МП «Лыткаринское городское хозяйство» за 1993-2001 г.г.
	
	150,00
	
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	1.6.
	Упорядочение документов отдела культуры Администрации города Лыткарино за 2002-2010 г.г.
	
	100,00
	
	Управление по делам  культуры, молодёжи и спорта Администрации г. Лыткарино

	1.7.
	Упорядочение документов Совета депутатов города Лыткарино Московской области за 2006-2010 г.г. 
	
	178,00
	
	Совет депутатов города Лыткарино

	1.8.
	Упорядочение документов Управления архитектуры и градостроительства города Лыткарино за 2007г.
	
	154,9
	
	Управление архитектуры и градостроительства г. Лыткарино

	1.9.
	Упорядочение документов Финансового управления города Лыткарино Московской области за 2009-2011 г.г.
	
	
	 96,00
	Финансовое управление города Лыткарино

	1.10.
	Упорядочение документов Отдела экономики и перспективного развития Администрации г. Лыткарино 2008-2011 г.г.
	
	
	 36,00
	Отдел экономики и перспективного развития Администрации г. Лыткарино

	1.11.
	Упорядочение документов информационно - аналитического отдела Администрации города Лыткарино за 2008-2011 г.г.
	
	
	  336,00
	Информационно - аналитический отдел Администрации г. Лыткарино

	1.12.
	Упорядочение документов Управления образования города Лыткарино за 2007-2011г.г.
	
	
	 210,0
	Управление образования  г. Лыткарино

	1.13.
	Упорядочение документов Лыткаринского городского комитета по экологии и природопользованию Московской области за 1990-2002 г.г.
	
	
	 24,00
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	1.14.
	Упорядочение документов Комитета по жилищному и коммунальному хозяйству при Администрации города Лыткарино за 1994-1995 г.г.
	
	
	54,00
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	2.Обеспечение нормативных условий хранения архивных документов


	2.1.
	Установка приточной вентиляции
	

	
	100,00
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	2.2.
	Ремонт комнаты  № 3 архивохранилища с проведением работ по удалению плесневого грибка
	
	
	25,00
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	3.Использование архивных документов



	3.1.
	Издание справочника «По  фондам отдела  Городской  архив Администрации  города Лыткарино Московской области»
	
	
	10,00
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	4.Повышение уровня технической оснащенности 



	4.1.
	Приобретение архивных коробок

	30,00
	72,00
	
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	4.2.
	Установка передвижных стеллажей 
	
	
	500,00
	Архивный отдел Администрации г. Лыткарино

	Итого по Программе
	1397,00
	654,9
	1391,00
	


5. Характеристика программных мероприятий
Реализация долгосрочной целевой программы «Обеспечение комплектования, хранения и использования архивных документов города Лыткарино Московской области в 2012 - 2014 годах» при условии финансирования в объемах, предусмотренных сметой Программы, обеспечит выполнение основных задач по комплектованию, хранению и использованию архивных документов г. Лыткарино и повысит качество предоставляемых услуг в сфере архивного дела.
В период реализации Программы:

1. Будет упорядочено  2060 дел постоянного хранения и по личному составу в источниках комплектования отдела Городской архив и 1115 дел бесхозных документов.

2. Будет принято 2782 дела постоянного хранения и по личному составу, что позволит сократить количество дел, хранящихся в источниках комплектования сверх установленного срока и обеспечить сохранность бесхозных документов.
3. Будут оказываться своевременно и качественно муниципальные услуги предоставления исследователям документов фондов и исполнения запросов тематического и социально-правового характера, поступающих от граждан и организаций.
4. Повысится уровень технической оснащенности: архивохранилище пополнится специальными средствами хранения /стеллажи, коробки, архивные короба/.

5. Активизируется работа по автоматизации централизованного государственного учета документов Архивного фонда города Лыткарино. В программный комплекс «Архивный фонд» будут занесены сведения о вновь поступающих фондах и продолжена работа по заполнению сведений по историческим справкам и информации на уровне дел.

6. Финансовое обеспечение программных мероприятий

Финансирование мероприятий Программы обеспечивается за счет средств бюджета города Лыткарино и составляет 3442,9 тыс. руб., из них планируется на обеспечение мероприятий:

2012 год – 1397,0 тыс. руб., 

2013 год – 654,9 тыс. руб., 

2014 год – 1391,00 тыс. руб.
7. Оценка социально-экономической эффективности Программы

В результате реализации Программы значительно обновится материально - техническая база отдела Городской архив, повысится уровень безопасности архивохранилища, снизятся риски утраты архивных документов в результате воздействия неблагоприятных факторов внешней среды и возникновения чрезвычайных ситуаций. Гарантируется право на доступ к официальной информации и изучение истории.

К числу социальных последствий программы следует отнести повышение безопасности и улучшение условий труда работников отдела Городской архив, а также создание комфортных условий для работы пользователей архивными документами.
Показатели эффективности реализации Программы
	Наименование показателей 

эффективности Программы
	Единица 

измерения
	Базовое значение показателя

(2011г.)
	Планируемое значение показателя



	
	
	
	2012г.
	2013г.
	2014г.

	Упорядочение документов:

- постоянного хранения 

- по личному составу, с учётом бесхозных
	ед.хр.
	667

48
	545

975
	495

530
	480

150

	Прием на хранение документов:

- постоянного хранения 

- по личному составу, с учётом бесхозных
	ед.хр.
	23

0
	644

48
	545

600
	495

450

	Доля архивных документов, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное хранение, в общем количестве архивных документов
	%
	69,8
	75,0
	84,5
	91,7

	Доля принятых на постоянное хранение дел в общем объёме дел, хранящихся в бюджетных источниках комплектования (индикатор характеризует интенсивность работы по формированию фонда в части соблюдения сроков ведомственного хранения документов, степень упорядочения документов в организациях)
	%
	1,6
	61,0
	59,6
	68,3

	Наличие документов, хранящихся сверх установленного срока в бюджетных организациях – источниках комплектования
	ед.хр.
	451
	189
	0
	0


Расчет показателей эффективности реализации Программы

1. Доля архивных документов, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное хранение, в общем количестве архивных документов

	Д аднвога       =
	АД нхвога
	   х   100%

	
	АД нхвога + АД нхвбик + АД б
	


2. Доля принятых на постоянное хранение дел в общем объёме дел, хранящихся в бюджетных источниках комплектования

	Д падвога       =
	АД пнхвога
	х 100%

	
	АД нхвбик
	


	Значения
	Годы

	
	2011г.
	2012г.
	2013г.
	2014г.

	АД нхвога  – архивные документы, находящиеся на хранении в отделе Городской архив
	5974
	6666
	7811
	8756

	АД нхвбик  – архивные документы, находящиеся в бюджетных источниках комплектования 
	1468
	1135
	914
	725

	АД б – бесхозные архивные документы
	1115
	1115
	515
	65

	АД пнхвога – архивные документы, принятые на хранении в отдел Городской архив
	23
	692
	1145
	945


8. Обоснование потребности в ресурсах

Каждая из выдвинутых задач включают в себя большой комплекс мероприятий, необходимых для их выполнения и требующих финансовых затрат. Общая сумма финансовых средств, необходимых для реализации Программы, рассчитана путём суммирования расходов на мероприятия 1, 2, 3, 4.

Наиболее финансово-затратные мероприятия будут осуществлены при упорядочении документов постоянного хранения и по личному составу. Будет обеспечено регулярное пополнение фондов отдела Городской архив путем приема документов постоянного хранения организаций – источников комплектования, а также документов по личному составу муниципальных /городских/ ликвидированных /предположительно/ и прекративших хозяйственную деятельность предприятий, учреждений и организаций.

Цены на работы по установке стеллажей и приточной вентиляции, приобретение архивных коробок Расчет расходов приведен в прилагаемой таблице 1. определены на основании анализа и сравнительной оценки цен организаций, действующих на рынке. 

При планировании расходов на покупку архивного оборудования предпочтение отдавалось представленным на рынке компаниям, деятельность которых ориентирована  на выпуск продукции отраслевого архивного назначения. Данная продукция прошла опытную апробацию в архивах различных регионов Российской Федерации и положительно зарекомендовала себя у архивистов и пользователей архивными документами. 

Размещение заказов на поставки оборудования и выполнение услуг будет осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Издание справочника «По фондам отдела Городской архив Администрации города Лыткарино Московской области» и публикация архивных документов в средствах массовой информации предоставят возможность исследователям и другим пользователям обратиться к интересным документам отдела Городской архив.

Осуществление указанных мероприятий позволит организовать всестороннее и качественное использование архивных документов города Лыткарино, информационное обеспечение граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций, предприятий ретроспективной информацией в целях оказания муниципальных услуг в установленной сфере деятельности.

9. Система управления реализацией Программы

Механизм реализации Программы включает использование комплекса организационных, управленческих и экономических мер.

Программа реализуется отделом Городской архив Администрации города Лыткарино. Ответственным лицом за её реализацию является начальник отдела, который отвечает за достижение установленных целей и задач программы, получение утверждённых значений показателей, целевое и эффективное использование средств. Исполнителями Программы являются следующие структурные подразделения Администрации города Лыткарино и учреждения города: 

- отдел Городской архив (вносит предложения по формированию задания исполнителям Программы, направленного на достижение цели и выполнение задач Программы, определяет конкретные меры по его выполнению, контролирует достижение показателей Программы);

- Финансовое управление города Лыткарино (обеспечивает своевременное финансирование проводимых мероприятий);

- Администрация г. Лыткарино, Комитет по управлению имуществом  г. Лыткарино, Управление архитектуры и градостроительства г. Лыткарино, Управление образования г. Лыткарино, МУЗ «Центральная городская  больница» г. Лыткарино, Финансовое управление г. Лыткарино (организуют и проводят отбор исполнителей работ по реализации мероприятий Программы в соответствии с действующим законодательством; обеспечивают реализацию программных мероприятий; при необходимости вносят предложения по корректировке показателей эффективности, сроков и объемов ресурсов по Программе).

Начальник отдела Городской архив составляет годовые отчеты о результатах реализации Программы и направляет их для оценки в отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино не позднее 1 марта, следующего за отчетным годом.

Отдел экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино проводит проверку представленного годового отчета о выполнении долгосрочной целевой программы на предмет соответствия достигнутого результата результатам, ожидаемым от выполнения долгосрочной целевой программы.

Финансовое управление города Лыткарино, организующее составление и исполнение городского бюджета проводит проверку годового отчета о выполнении долгосрочной целевой программы в рамках своей компетенции, по результатам которой готовит соответствующее заключение.

Отчет о выполнении долгосрочной целевой программы за прошедший финансовый год, пояснительная записка и заключение отдела экономики и перспективного развития Администрации города Лыткарино и финансового управления города Лыткарино, организующего составление и исполнение городского бюджета, направляются на рассмотрение Главе города Лыткарино.

По окончанию срока действия долгосрочной целевой программы начальник отдела Городской архив формирует отчет о выполнении долгосрочной целевой программы за весь период реализации.

Контроль за реализацией Программы осуществляет заместитель Главы Администрации города – управляющий делами Администрации г. Лыткарино.
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