[image: image1.png]



ГЛАВА  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  ЛЫТКАРИНО  МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 № 


г.о. Лыткарино

О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 29.05.2019 №116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением Главы  г. Лыткарино от 07.12.2010 №489-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в г. Лыткарино», с учетом Рекомендуемого перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области, предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области, утвержденного постановлением Правительства Московской области от 19.12.2017 №1071/46, в целях унификации порядка предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» на базе муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Лыткарино» и в электронном виде, с учетом письма Главного управления Московской области «Государственная жилищная инспекция Московской области» от 25.06.2019 №08Исх-14865/Ф, постановляю:

1. Внести следующие изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением Главы городского округа Лыткарино от 12.04.2018 №249-п:

1.1. пункт 10 Административного регламента изложить в новой редакции (приложение 1).
1.2. приложение 8 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение 2).
2. Начальнику Управления архитектуры, градостроительства и инвестиционной политики г. Лыткарино (Е.В. Печурко) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Лыткаринские вести» и размещение на официальном сайте города Лыткарино Московской области в   сети «Интернет». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Лыткарино                    В.С. Трещинкина.
    Е.В. Серёгин
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10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
10.1. Список документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории Заявителя и оснований для обращения:
10.1.1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН) (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).
10.2. В случае обращения за получением Муниципальной услуги непосредственно самим Заявителем, дополнительно к документу, указанному в пункте 10.1.1. настоящего Административного регламента, представляются следующие обязательные документы:
10.2.1. Заявление о переводе помещения, подписанное Заявителем, согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту.
10.2.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
10.3. При обращении за получением Муниципальной услуги представителя Заявителя, уполномоченного на подачу документов и получение результата предоставления Муниципальной услуги, дополнительно к документу, указанному в пункте 10.1.1. настоящего Административного регламента, представляются следующие обязательные документы:
10.3.1. Заявление о переводе помещения, подписанное непосредственно самим Заявителем.
10.3.2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.
10.3.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
В случае, если Заявителем является физическое лицо, представитель Заявителя действует на основании нотариально заверенной доверенности. 

В случае, если Заявителем является юридическое лицо, представитель Заявителя может действовать как на основании нотариально заверенной доверенности, так и на основании доверенности, выданной Заявителем.

В случае, если Заявителем является индивидуальный предприниматель, представитель Заявителя может действовать как на основании нотариально заверенной доверенности, так и на основании доверенности, выданной Заявителем.
В случае, если Заявителем является представитель малолетнего или несовершеннолетнего, то Заявитель действует на основании Постановления об установлении опеки (попечительства) либо свидетельства о рождении.
10.4. При обращении за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления и подачу документов, а также получение результата предоставления Муниципальной услуги, дополнительно к документу, указанному в пункте 10.1.1. настоящего Административного регламента, представляются следующие обязательные документы:
10.4.1. Заявление о переводе помещения, подписанное представителем Заявителя.
10.4.2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.
10.4.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
В случае, если Заявителем является физическое лицо, представитель Заявителя действует на основании нотариально заверенной доверенности. 

В случае, если Заявителем является юридическое лицо, представитель Заявителя может действовать как на основании нотариально заверенной доверенности, так и на основании доверенности, выданной Заявителем.

В случае, если Заявителем является представитель малолетнего или несовершеннолетнего, то Заявитель действует на основании Постановления об установлении опеки (попечительства) либо свидетельства о рождении.
10.5. Список документов, обязательных для предоставления Заявителем (представителем Заявителя) в зависимости от основания для обращения:
10.5.1. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
10.5.2. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
10.5.3. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
10.6. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
10.7. Описание документов приведено в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
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Приложение 8 

к Административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги
Описание документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Класс документа
	Виды документов
	Общее описание документов
	При личной подаче в МФЦ оригиналы документов сканируются и направляются в Администрацию в электронном виде
	При подаче через РПГУ
	При подаче посредством почты

	
	
	
	
	При подаче
	При подтверждении документов в МФЦ
	

	Документы, предоставляемые Заявителем (представителем Заявителя)

	Заявление
	Заявление должно быть оформлено по форме, указанной в Приложении 7 к Административному регламенту
	Заявление должно быть подписано собственноручной подписью Заявителя (представителя Заявителя, уполномоченного на подписание документов) при подаче. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления, представляется Заявление, подписанное Заявителем.
	Заполняется электронная форма заявления на РПГУ. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления, прикрепляется электронный образ Заявления, подписанного Заявителем
	Оригинал документа для сверки в МФЦ не предоставляется
	Представляется оригинал

	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина РФ, образца бланка и описания паспорта гражданина РФ»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа (2 и 3 страница)
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется нотариально заверенная копия

	
	Паспорт гражданина СССР
	Паспорт гражданина СССР должен быть оформлен в соответствии с постановлением Совмина СССР от 28.08.1974 №677 «Об утверждении Положения о паспортной системе в СССР»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа (все страницы)
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется нотариально заверенная копия

	
	Паспорт иностранного гражданина
	Заверенный перевод паспорта иностранного гражданина на русский язык
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа (все страницы)
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется нотариально заверенная копия

	
	Вид на жительство иностранного гражданина
	Форма бланка утверждена приказом МВД России от 09.08.2017 №617 «Об утверждении форма бланков вида на жительство»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа (все страницы)
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется нотариально заверенная копия

	Документ, удостоверяющий полномочия представителя
	Доверенность

Решение об установлении опеки (попечительства)
Свидетельство о рождении
	Оформляется в установленном порядке
Должно быть оформлено в соответствии с приложением 3 к письму Министерства образования и науки РФ от 31.08.2010 №06-364 «О применении законодательства по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»
Форма бланков утверждена Приказом Минюста России от 30.06.2017 №116 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
Электронный документ с ЭП, если подписывает нотариус
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется нотариально заверенная копия

	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, права на которое не зарегистрированы в ЕГРН
	
	Предоставляется оригинал или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии документа
	Предоставляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется нотариально заверенная копия

	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения должен быть оформлен специализированными проектными организациями, являющимися членами СРО и в соответствии с требованиями действующего законодательства
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется оригинал документа

	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение, оформленный в соответствии с требованиями Жилищного кодекса РФ

	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется оригинал документа

	Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение, оформленное в соответствии с требованиями Жилищного кодекса РФ
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки
	Предоставляется оригинал документа

	Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН)
	ЕГРН должно быть оформлено в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 20.06.2016 №378 «Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23.12.2015 №968»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	
	

	План переводимого помещения с его техническим описанием (при переводе нежилого помещения в жилое)
	План переводимого помещения с его техническим описанием должен соответствовать приказу Минэкономразвития России от 18.12.2015 №953 «Об утверждении формы технического плана и требований к его подготовке, состава содержащихся в нем сведений, а также формы декларации объекте недвижимости, требований к ее подготовке, состава содержащихся в ней сведений»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	
	

	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	
	

	Технический паспорт жилого помещения (при переводе жилого помещения в нежилое помещение)
	Технический паспорт жилого помещения должен быть оформлен в соответствии с приказом Министерства РФ по земельной политике, строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 04.08.1998 №37 «Об утверждении Инструкции о проведении учета жилищного фонда в Российской Федерации»
	Предоставляется оригинал документа
	Предоставляется электронный образ документа
	
	


